離  　職　　報　　告　　單

職奉准於　    年　    月　    日調（辭）職、退休，經依規定向本校各單位辦理一切交待手續完竣（如附表），敬請核發離職證明書。
　　　　謹　　　呈

主　任

校　長

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  職  　　　　　　　(簽章)　　年　月　日

附件

	臺北市立松山高級工農職業學校離職人員各項業務交待單

	單　　位
	經辦業務
	組長或承辦人簽章
	主任簽章
	備　　　　　　註

	教務處
	教學組
	
	
	

	
	註冊組
	
	
	

	
	設備組
	
	
	

	學生事務處
	
	
	
	

	實習處
	
	
	
	

	總務處
	出納組
	
	
	薪津及交通費領至  　年　 月   日止
（收回期間　　～　　計　 　　　元）

	
	文書組
	
	
	

	
	事務組
	
	
	

	
	經營組
	
	
	

	圖書館
	圖 書
	
	
	

	
	資訊組
	
	
	學校郵件帳號：

	會計室
	
	
	
	

	人事室
	服務證
職名章
	
	
	

	員生社
	
	
	
	


附註：本單業經各處室主管及各業務主管或承辦人分別簽章並陳奉校長批示後送交人事室填發離職證明書。
